
TUTORIAL INSERIMENTO CAPOLAVORO
1. entrare sul sito UNICA https://unica.istruzione.gov.it/it
2. accedere con l’identità digitale dello studente (CIE per i minorenni).

N.B. La CIE deve essere abilitata.
3. Entrare sull’area E-Portfolio (vai al tuo E-portfolio)

4. Raggiungere la sezione CAPOLAVORO- AGGIUNGI
CAPOLAVORO. È possibile aggiungere fino a tre capolavori per
A.S.

5. Compilare i campi relativi alle informazioni descrittive sul proprio
capolavoro, i campi indicati da un asterisco sono obbligatori.
I campi sono: TITOLO-ATTIVITÀ-AMBITO-MODALITÀ-
DESCRIZIONE - COLLEGAMENTO ESTERNO (SOLO SE PUBBLICO
ONLINE) - MOTIVAZIONE

https://unica.istruzione.gov.it/it


6. Caricare il file e gli allegati relativi al proprio CAPOLAVORO (max
5 MB). È sempre necessario inserire almeno un allegato per
Capolavoro, se il Capolavoro è un link esterno inserire un file che
descrivi il lavoro svolto.:

7. Indicare le competenze relative al proprio capolavoro.

8. Al termine della procedura selezionare SALVA IN BOZZA.
Inizialmente il file del capolavoro appare come bozza e può essere
modificato. Va infine confermato e salvato come definitivo.

tutorial MIUR:
https://www.youtube.com/watch?v=5HPOn8r6sOg

https://www.youtube.com/watch?v=5HPOn8r6sOg

