
Tel. +39 090930475 e-mail: meic85200r@istruzione.it PEC: meic85200r@pec.istruzione.it 
Cod. Mec. MEIC85200R - Cod. Fisc.82002900833 - Cod. Univoco UFMB3D 

Sito web : www.icsanfilippodelmela.edu.it 

 
 

ISTITUTO COMPRENSIVO SAN FILIPPO DEL MELA 

Via Salvo D’Acquisto – Olivarella - 98044 - San Filippo del Mela (ME) 

Circolare n. 64 

Ai Responsabili di Plesso 

e, p.c. Al DSGA 

Oggetto: Trasmissione modulistica per uscite didattiche e viaggi di istruzione – modalità e termini 

di presentazione 

Si trasmette, in allegato, la modulistica necessaria per la richiesta e la gestione delle uscite 

didattiche e dei viaggi di istruzione. I moduli sono numerati da n. 1 a n. 7 e dovranno essere 

utilizzati secondo le seguenti modalità: 

• I moduli n. 1 – 6 dovranno essere compilati in ogni loro parte e presentati al protocollo 

dell’Istituto almeno 15 (quindici) giorni prima della data programmata per l’uscita didattica 

o il viaggio di istruzione. 

Si precisa che il termine è perentorio: in caso di mancata presentazione entro i termini 

indicati, l’uscita non potrà essere autorizzata né realizzata. 

• Il modulo n. 7 dovrà essere consegnato al protocollo entro 10 (dieci) giorni dalla 

conclusione dell’uscita o del viaggio, debitamente compilato e corredato della 

documentazione richiesta. 

Si raccomanda la massima attenzione nel rispetto delle scadenze sopra indicate, al fine di garantire il 

corretto svolgimento delle procedure amministrative e organizzative connesse alle attività didattiche 

fuori sede. 

Per ogni chiarimento o supporto nella compilazione della modulistica, è possibile rivolgersi alla 

segreteria didattica. 
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